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RESOLUCION NUMERO 10.39.543 DE 2023
( Agosto 16)

‘Per medio de la cual se deroga la resclucion No. 10.36.609 de 2014 y en su lugar se expide el nuevo manual de
centratacion del Sanatorlo de Agua de Dios Empresa Social del Estado”

EL GERENTE DEL SANATORIO DE AGUA DE DIOS E.S.E.

. Enuso de sus facultades legales, en cumplimiente de los articulos 209, 211 y 267 de la constitucion politica, el articulo

195 de la Ley 100 de 1983, el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, €l articulo 76 de la Ley 1438 de

2011 y en especial la contenida en el articulo 17 de la Resolucion No. 5185 de 2013 expedida por el Ministerio de Salud
y Proteccion Soclal y demas normar concardants,

CONSIDERANDQ

Que ¢ articulo 209 de la Conslitucion Politica estahlece gue la funcién administrativa debe estar al servicio del interés
general y que se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, imparcialidad v publicidad,
mediante |a descentralizacion, delegacién y desconcentracién de funciones.

Que las Empresas Sociales del Estado consfifuyen una categoria especial de entidad plblica descentralizada con
personeria juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa.

Que el articulo 76 de la Ley 1438 de 2011 establece que “Con el propésito de promover la eficiencia y transparencia en
la contratacion las Empresas Sociales del Estado podran asociarse entre sf, constituir cooperativas o utilizar sistemas de
compras electronicas o cualquier ofro mecanismo que beneficie a las entidades con economias de escala, calidad,
opartunidad y eficiencia, respetando los principios de la actuacion administrativa y la confratacion piblica. Para lo
anterior la Junta Directiva debera adoptar un estatuto de contratacion de acuerdo con los lineamientos que defina el
Ministerlo de la Proteccion Social. Iguaimente, Jas Empresas Soclales del Estado pedran coniratar de manera conjunta
sistemag de informaclén, sistema de control interno, de interventorias, gestion de ecalidad y auditorias, de recureo
humano y demés funciones administrativas, para el desarrollo de actividades especializadas, de tipo operativo y de
apoyo que puedan cubrir las necesidades de la empresa, de forma tal que la gestion resulte méas eficiente, con calidad e
implique menor costo, Estas instituciones podran utilizar mecanismos de subasta inversa para lograr mayor eficiencia en
sus adquisiciones.”

Que en virtud de lo ordenado por el articulo 17 de la Resolucién No. 5185 de 2013 expedida por el Ministerio de Salud *
Las Empresas Sociales del Estado expediran el manual de contratacidn mediante el cual se determinan log temas
administrativos del manejo de la contratacion, los procssos y procedimientos, asi como las &reas o personas que
intervienen en las distintas fases de la confratacion y en la vigilancla y ejecucion del negaclo juridico, asi como los
responsables de atender las dudas sobre la aplicacion del estatuto y €l manual de contratacion de la entidad.”

Que la ley 2195 del de enero de 2022 en su articulo 53 mediante el cual se adicionan algunoes incisos al articulo 13 de la
ley 1150, en el que se establecen los principios generaies de la actividad confractual para enfidades no sometidas al
eslaluto general de contratacion de la adminisiracion piblica, indica que “{....)" deberan publicar los documentos
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relacionados con su actividad contractual en el Sistema Electronico para la Contrafacion Piblica -SECOP - o la
plataforma transaccional que haga sus veces. Para los efectes de este articulo, se enfiende por actividad contractual los
documentos, conirafos, actos e informacion generada por oferentes, contratista, conirafants, supervisor o inferventor,
tanto en la etapa precontractual, como en ia contractual y la postcontractual (...)"

Que en desarrollo de la facultad de desconcentrar funciones resulta indispensable expedir disposiciones schre ei
gjercicio de funciones relativas a [a celebracion de contratos, sus procedimientos internes y reglas para el gjercivio de la
actividad contractual.

Que &l proyecto de acuerdo de actualizacion del Manual de Contratacion del Sanatorio de Agua de Dios, fue presentado
a la junta directiva en reunion del dia (01) de (Agosto) de 2023 para su aprobacion.

Que mediante el Acuerdo 10.03.03 del 01 de Agosto de 2023 la Junta Directiva aprobo el Estatuto de Contratacion del
Sanatorio de Agua de Dios.

Que, en atencion de lo anterior, se deroga la Resolucion 10.36.60¢ de 2014 y en suU lugar se expide el presente Manual
de Contratacion.

RESUELVE:
CAPITULO |
DISPOSCIONES GENERALES

ARTICULO PRIMERO: ADOPCION Y REGIMEN JURIDICO. Se adopta la actualizacion del Manual de Conratacion del
Sanatorio de Agua de Dios E.S.E., teniendo en cuenta lo establecido en el articulo cuadragésimo cuarto del Acuerdo
10.03.03 de 2023 por medio dsl cual se adopta el Estatuto de Contratacion de la ES.E.

ARTICULO SEGUNDO: OBJETO. El objeio del presente Manual consiste en incorporar las reglas a las que se
someterd la actividad contractual del Sanatoric de Agua de Dios E.S.E., entendida esta en las fases preconiractual,
contractual y poscontractuat.

ARTICULO TERCERO: EXCLUSIONES son conirataciones excluidas de la aplicacion del presente Manual las
siguienies:

Las laborales.

Las de servicios pliblicos domiciliarics.

Las publicaciones de Lay.

Los pagos derivados de las actuaciones extrajudiciales, judiciales y notariales.

Las que correspondan a las operaciones efectuadas en virtud del reglamento de caja menor.
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ARTICULO CUARTO: NATURALEZA JURIDICA DE LAS CONVOCATORIAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
SELECCION. Las condiclones y requisitos determinados por el Sanatorio de Agua de Dios E.S.E. en sus convocatorias
a ofertar, no constituiran jurldicamente una cferta a personas determinadas o indeterminadas, sino que congtituyen
invitaciones a los interesados a presentar ofertas sin que e Sanatorio de Agua de Dios E.S.E. adquiera un compromiso
alguno de continuar con el procedimiento de seleccion ni de concluirlo mediante celebracion de un contrato, pudiéndalo
dar por terminado sin aceptar oferta alguna.

ARTICULO QUINTO: SANEAMIENTO DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION. Excepcionalmente se podra sanear
un procedimiento de confratacion cuando el Sanatorio de Agua de Dios detecte defectos en el desarrollo del mismo,
siempre que los mismos no desviriCien la esencia del mismo. En tal caso el Gerente o quien haga sus veces, debera
dentro de los dos (2) dias sigulentes a la dsteccion del errar, previa justificacion, refrofraer el procedimiento, con el
propasito de sjecuiario correctamente o sanear las situaciones que afecten el desarrollo del proceso.

PARAGRAFO: Cuando se presenten circunstancias que impidan realizar la adjudicacion del proceso que no sea posible
subsanar o cuando a julclo de la entidad, resulte inconvenients, el Sanatoric de Agua de Dios, dara por ferminade el
proceso de confratacion en el estado en que se encuentre, decision que sera informada a los interesados ylo oferentes.

ARTICULO SEXTO: SUSPENSION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION. Excepcionalmente, previa
justificacion, el Gerente ¢ quien haga sus veces, podrd suspender un procedimiento de confratacion cuando se
presenten circunstancias que lo ameriten y que puedan afectar la culminacion del mismo. Si el término de suspension
lleva a que se exceda el periodo de validez de las ofertas presentadas dentro de los procedimientos de selecoién, los
oferentes podran refirarse u optar por extender la vigencia de sus ofertas.

ARTICULO SEPTIMO: SUBSANAGIONES. Seran subsanables los soportes de la informacién relacionada con las
condiciones del proponente y de fa oferta que ne incidan en la comparacién objetiva de las mismas, en este sentido,
todos aquelios requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje deberan ser solicitados por las
entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes hasta el término establecido por la entidad para el
efecto. No se aceptarén condiciones que ocurrieron con posterioridad a la presentacion de Ia oferta.

En ninglin caso se rechazaran ofertas per el incumplimiento de requisitos puramente formales, caso en el cual, si el
SANATORIO asi fo considera, solicitara subsanar el defecto.

En las convocatorias el SANATORIO ssiialara el plazo en el que los oferentes puede presentar los documentos o
soportes subeanables. Seré rechazada la oferta que, dentro del término previsto, no satisfaga integralmente el
requerimiento realizade por el Sanatorio para subsanarla su oferta.

ARTICULO OCTAVO: PUBLICIDAD DE LA INFORMACION. Salvo expresa disposicion legal, todos los documentos
que hacen parte de las actuaciones contractuales, provenientes de los interesados o del Sanatorio de Agua de Dios
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E.S.E., seran publicos. En las convocatorias plblicas el SANATORIO publicara en su pagina WEB y en el SECOP o la
plataforma transaccional que haga sus veces, los siguientes documentos:
i) Los procadimientos, lineamientos y paliticas en materia de compras plblicas.
i) Elplan anual de adquisiciones
fil) Las convocatorias (Invitaciones directas o plblicas)
iv) Las aclaraciones y respuestas que se den a los inferesados.
v) Las adendas, avisos y notas aclaralorias de los procesos de contratacion,
vi) El acta que deja constancia de las ofertas recibidas.
vil) Elinforme de evaluacion, asi como las obsetvaciones preseniadas y subsanaciones.
viii) El contrato, sus modificaciones y aclaracionss.
ix) Los documentos de ejecucion confractual salvo aquellos que cuenten con reserva legal,
x) Los dooumentos de cietre o liquidacién contractual.

ARTICULO NOVENO: CONFIDENCIALIDAD DOCUMENTAL. Salvo expresa disposicion legal, fodos los documentos
que hacen parte de ias actuaciones contractuales, tante aguellos que se originen par ef SANATORIO como aquellos que
hacen parte de las ofertas presentadas por los interesados, serén pliblicos. En caso de que los proponentes yio
interesados incluyan en su oferta documentos confidenciales, deberan informarlo de manera expresa al SANATORIO,
asi como la causal legal para que se de dicho tratamiento.

ARTICULO DECIMO: PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS. Por regla general el SANATORIO establecera en las
convocatorias, el porcentaje inferior que aplicara al Coordinador del grupo interno de trabajo financiero o quien sea
designado, respacto del presupuesto oficial o valores unitarios definides, para considerar si las propuestas contienen o
no precios artificialmente bajos.

En ausencia de la regla anterior, se procedera de la siguiente forma: 8i el SANATORIO considera que Iz oferta que
resultaria ganadora en un procedimiento de confratacion podria ser artificialmente baja por diferir sustancialmente dal
valor o valores definidos en el anlisis de mercado realizados para el desarrclle de cada procesc de coniratacion,
requerira al oferente para que en el plazo que se conceda, justifigue en forma razonada el precio de su oferta, Recibido
el informe solicitado o expirado el plazo, el area gue requiere el bien o servicio, determinara i el precio se encuentra o
ho acorde con las condiclones de mercado.

El SANATORIO podra rechazar la oferta, si concluye que el informe presentado no es suficiente para justificar el precio
oferfado de manera que ss ponga en riesgo el cumplimiento del conirato.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. GAPACIDAD GONTRACTUAL. Podran presentar propuestas y contratar con el
SANATORIO, las personas naturales o juridicas, naclonales o extranjeras que gocen de capacidad juridica de
conformidad con la Ley, asl como las formas asociativas de las anteriores persanas que se constituyan para desarrellar
ol objefo de 1a respectiva convocatoria de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente.
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PARAGRAFO: Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unien temporal y en este Gltimo
¢aso, sefialaran los (érminog y extension de fa participacion en la propussta y en su ejecucion, los cusles no podrén ser
modificados sin el congentimianto pravio del Sanatorio de Agua de Dios.

Los mismbros del consorcio o fa unian temporal, deberan designar la persona que para todos los efectos, representara
al consoraic o unién temporal y sefialarén las reglas basicas que regulen las relaciones entre elios y su responsabilidad.

CAPITULO Il

MODALIDADES DE SELECCION.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. para la seleccién de contratistas, el
Sanaterio de Agua de Dios E.S.E,, llevara a cabo los siguientes procedimientos:

1. Convocatoria Directa,
2 Gonvacatoria Pliblica (Ja cual incluiré 1a seleccion por medio de subasta inversa).

ARTICULO DECIMO TERCERO: CONVOCATORIA DIRECTA. Es la modalidad de seleccion expedita, en 1a que se
solicita la presentacion de una sola oferta bajo la modalidad de contratacion directa,

El SANATORIO adelantard el procedimiento de contratacion directa en relacion con las contrataciones qus se
encuadren dentro de las causales referidas en el arficulo trigésimo quinto del Estatuto de Contratacion, ain cuande por
la naturaleza y caracteristicas de! objeto a confratar, exista en el manual ofro procedimiento que se pudiere aplicar.

Mediante este procedimiente de seleccion, el SANATORIO sin necesidad de obtener més de una oferta, podra contratar
atendiendo ias condiciones del mercado en términos de cafidad, precio e idoneidad del oferente, referente a su
capacidad para ejecutar el contrato con base en los restitados del estudio previe y andlisis de mercado al que s refiere
el presente manual.

PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION DIRECTA

PASO DESCRIPCION RESPONSABLES.

Determinar los insumos que se deben comprar o [os servicios
a adquirir con base en los siguientes criterios:
a) Verificacion en el plan de adquisiciones,

1 b) Existencia de recursos dentro del Coordinador de Coordinacion o responsshls de drea que
grupo interno de frabajo financiero. requiere el bien o serviclo.

c) Andlisis de la necesidad en cuanto a las cantidades y
costos para un periodo.
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PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION DIRECTA
PASO ~_DESCRIPCION RESPONSABLES
: . : Coordinacion o responsable de area que
2 Elaborar los estudios previos de oportunidad y conveniencia. requiere el blen o servicio.
3 Salicitar la disponibilidad presupuestal. Goardinasion o drea SRTRGHIBED el bien o
servicio.
4 Expedir ¢l certificado de disponibilidad presupuestal, Chaldiaaor defgrupp inierno de rabafo
inanciero.
B Presentar los estudios previes y anélisis del sector ante la Coordinacién o responsable de area que
Coordinacion Grupo Inferno de Trabajo Administrativo. requiere ¢l bien o servicio,
Efectuar invitacion directa al oferents que cumple con los
criterios de idoneidad [1]
6 Ceordinador grupo interno de trabajo
[1] Esta invitacion se realizara a una persona (patural o administrative,
juridica) de conformidad con el anélisis efectuado en les
estudios previos v analisis de mercado.
Realizar la evaluacion de la documentacion y soportes . .
e remilidos por el o los oferentes. A quien designe el Gerente o su delegado.
8 Aprobar ia evaluacion. Gerente 0 su delegado
9 Elaborar la minuta del contrato con la documentacién que se 2| Auxiliar administrativo o secretario asignado
allegado para el sfecta, &n contratacién.
. . Coordinador grupo interno de frabsjo
10 Revisar fa minuta del contrate, adrministrativo,
Auxiliar administrativo o secretario asignado
11 Enumerar y fechar la minuta, an Ganttatasi,
: . _— Auxiliar administrativo o secretario asignado
12 Citer al conlratista parafirma del conirato y legalizacion. Mo
3 e o Auxiliar administrafive o secretario asignado
13 | Enfregar el contrato al contralista para su firma y legalizacion. on contratacion
14 Realizar seguimiento telefénico de contratos pendientes de | Auxiliar administrativo o secretario asignado
lagalizar. en coniratacion
15 Davolver contrato firmade. Contrafista,
16 Firmar el contrato Gerente o su delegado
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PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION DIRECTA

PASO DESCRIPCION RESPONSABLES

17 Gestionar la expedicion de polizas (en caso de que se hayan

solicitado dentro del contrato). Contralista.

Auxiliar administrativo o secretario asignado

18 Diiigenciar formato de aprobacion de pdlizas. S St G,
19 Tramitar revisian y aprobacion de pdlizas, El Gerente o quien esle delegue.
s " - X Auxiliar adminisirativo o secretario asignado
20 Salicitar expedicién de certificado de registro presupusstal, o ———
91 Elaborar certificado de registro presupuestal y enviar a Coordinador de grupo interno de frabajo
Coordinacién de grupo interno administrativo. financiero.

Auxiliar administrativo o secretario asignado
o4 Publicar de los documentos precontraciuales y contractuales €n contratacion,

en SECOP o |a plataforma que haga sus veces.
Responsable sistemas.

22 Designar el supervisor del contrato, E! Gerente o quien este delegue.

73 Elaborar, gestionar firma y entregar oficio de asignacion al | Auxiliar administrativo o secretario asignado
supervisor del contrato anexando copia del mismo. en contratacion.

Auxiliar administrativo o secretario asignado

24 Foliar y archivar el contrato. en contratagion.

Recibir copia del contrato y formular pedidos al conratista de

25 los insumos adjudicados o requerir la jecucion del servicio Supervisor del contrafo.
contratado.

26 Entragar los bienes o serviclos. Proveeder o contrafista,

27 Realizar el conirol y seguimiento al proveedor o contratista, Supervisor del contrato,

PARAGRAFO: El Gerente o el funcionado delegado para centratar, no podran suseribir contrato o comprometer a la
E.S.E., sin contar con el certificado de disponibilidad presupuestal.

ARTICULO DECIMO CUARTO: CONTENIDO DE LA INVITACION DIRECTA: La invitacion directa debera contener lo

siguiente;
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Descripcion del objeto a contratar y sus especificaciones técnicas,

Descripcion de las obligaciones generales y especificas que deberé cumplir el futuro contratista.

Deseripeién de la normatividad aplicable a la invitacion de acuerdo al tipo de convocateria y de contrato que se
derive.

Garantias exigidas al invitado y al contratista.

Plazo del futuro contrato.

Esquema de supervision y/o interventoria para |a ejecucion del futuro contrato.

Cronograma del proceso, con la indicacién de la facha maxima para presentar ofertas,

Indicacidn de que la invitacion directa no constituye contrata sine, la suscripeién efectiva del mismo.
Documentas que deberan ser remitidos en caso de encontrarse interesadoe.

Lp =

©® N O ;s

ARTICULO DECIMG QUINTO: APLICABILIDAD DEL PROCEDIMIENTO. E! Sanatorio de Agua de Dios, adelantara el
tramite de contratacion directa en relacién con las contrataciones que se encuadren dentro de las causales a que s
refiere el articulo vigésimo del Estatuto de Conlratacion del Sanatorio de Agua de Dios E.8.E., aun cuando por la
naturaleza y caracteristicas del objeto a contratar exista en el Manual ofro procedimiento que pudiere aplicar.

Mediante el procedimiento de seleccién de contratacion directa, el Sanatorio de Agua de Dios E.S.E,, sin necesidad de
obtener méas de una oferta, podra confratar atendiendo las condiciones de mercado en términos de calidad, precio e
idoneidad del oferente para sjecutar el contrate con base en los analisis que se realicen en la fase precontraciual a que
se refiere el presente manual.

PARAGRAFO PRIMERO: En lo que respecta a la contratacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion, se
debera desarroflar el procedimiento previamente establecido, sin que sea necesaria la recepeion de varias ofertas. Se
dejara constancia escrita de 1a necesidad e idonsidad en la contratacidn de trabajos aristicos o aguelios de naturaleza
intelectual que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales o juridicas.

PARAGRAFO SEGUNDO: El Sanatorio de Agua de Dios E.S.E. podra dsterminar los cagos en los cuales a pesar de
proceder la contratacion directa, la adquisicién del bien o servicio se adelantara per medio de convocatoria piblice, caso
en el cual se aplicard el procedimiento del articulo noveno del presente Manual.

ARTICULO DECIMO SEXTO: CONVOCATORIA PUBLICA: Es la invitacion a presentar propuesta un ntmero
indeterminado de personas para que, en igualdad de oportunidades, los interesados presenten sus ofertas y el Sanatorio
de Agua de Dios E.S.E, selecclone la propuesta méas favorable, de conformidad con los términos de a invitacién ylo
términos y condiciones respectivos,

PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION POR CONVOCATORIA PUBLICA
PASQ DESCRIPCION RESPONSABLES
1 Determinar los insumos que se deben comprar o los servicios & adeuirir con | Coordinacion o responsable de
base en los siguientes criferios: 4rea que requiere el hien o
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PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION POR CONVOCATORIA PUBLICA
PASQ DESCRIPCION RESPONSABLES
servicio.
a) Verificacion en el plan de adquisiciones.
b) Existencia de recursos dentro del Coardinador de grupo interno de
trabajo financiero,
¢) Andlisls de la necesidad en cuanto a las cantidades y costos para
un periodo.
Coordinacién o responsable de
2 Etaborar los estudios previos de oportunidad y conveniencia, area que requiere el hien o
servicio.
3 Salicitar la disponthilidad presupusstal i et S L
! requiere el bien o servicio.
. . - Coordinador de grupo Interno
4 Expedir el certificade de disponibilidad presupuestal, de rabajo financiero,
5 Presentar los estudios previos y andlisis del sector ante |a Coordinacion Cc;;red;naucéérr; °u'}2?§%?i?b[eoda
Grupo Interno de Trabajo Administrativo, 4l Teqe o
servicio.
Coordinador grupo interno de
6 Elaborar [a invitacion piiblica yfo términos y condiciones a todos los trabajo administrativo.
oferentes interesados en presentar propuestas.
Profesional de apoyo juridico.
Auxiliar administrativo o
secrefario asignado en
7 Entregar Ja invitacion publica para conocimiento y firma del Gerente, AN
Coordinader grupo interno de
trabajo administrafivo.
Revisar los parametros de contratacion. Si esta de acuerdo, procede a [a
. firma del aviso correspondiente. Gerente o su delegado
9 Deslgnar el comité evaluador ds la convocatoria. Gerente o su delegado |
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PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION POR CONVOCATORIA PUBLICA

hébiles, garantizande el principio de publicidad.

PASO DESCRIPCION RESPONSABLES
Realizar 8| tramife para fljar la convocatoria en la pagina WEB del Sanatorio 1 ;
10 | ylo en SECOP o la plataforma que haga sus veces., minimo por tres (3) dias Coordinador grupa interno de

trabajo administrativo.

Publicar en pagina WEB del Sanatorio y/o en SECOP o la plataforma que

previamente establecidos en los términos de la invitacién.

1 haga sus veces, Responsable de sistemas
Proyectar en caso de sclicitud de aclaracion y modificacion de los términos
de la invitacion, respussta en forma escrita, que se hara conocer Coordinador del Grupo interno
12 | interesado y a los demas ofersntes, segun cronograma. Deigual formase | de frabajo o responsable que
publicaré en pagina WEB del Sanalorio ylo en SECOP o la plataformaque |  requiere el bien o servicio,
haga sus veoes.
Publicar la respuesta de la aclaracion y medificacion de (os términos de [a
13 | invitacién en pagina WEB del Sanatorio y/o en SECOP o la plataforma que | Responsable de sistemas.
haga sus vecss,
Coordinader del Grupoe interno
de {rabajo que requiere el bien
0 servicio
14 Expedir adendas en caso de que sea necesario por el término que se
establezca en el cronograma. Coordinadar grupo Interno de
trabajo administrativo.
Gerencia
Auxiliar administrativo o
15 Recepoionar las propusstas pressntadas per los oferentes. secrefario asignado en
contratagion
Auxiliar administrativo o
15 Flaborar acta de apertura de propusstas, incluyendo como minimo la secrert;aorr[l?raats; g%?]do o
siguiente informacidn, el nombre del oferents, nimero de folios,
Profesional de apoyo juridico
Auxiliar administrativo o
17 Distribuir a los integrantes del comité de evaluacion designado. secretario asignado en
contraiacion
Elaborar la evaluacion juridica de las propuestas, tenisndo en cuenta los A
5 criterios establecidos previamente en los términos de la invitacian. e
19 Evaluar financieramente las propuestas, teniendo en cuenta los criferios cesidor GIT Einanedirs
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PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION POR GONVOCATORIA PUBLICA

demaés oferentes evaluados y recomendéandale al Gerente contratar.

PASO DESCRIPCION RESPONSABLES
20 Evaluar técnicamente las propusstas, teniendo en cuenta los criterios C%?;d;nicelﬁrn ourig?ﬁ?%?:r[}eode
previamente establecidos en los términos de la invitacian. d see?vicio
21 Evaluar economicamente las propuestas, teniendo en cuenta los criterios Profes%’u;l] ;ggfrsltano
previamente establecidos en los términos de la invitacion. & wqulen dasiene el Gersits,
Auxillar administrativo o
secretario asighado en
22 Congalidar el informe de evaluacion preliminar contratacion
Profesional de apoyo juridico.
Paner en conocimiento de los proponentes los resultados del informe de ; 5
23 evaluacion preliminar para que se presenten las observaciones y Cﬂ?ﬁggﬂfg ggﬁiﬁgﬁgﬁm
subsanaciones a que haya lugar durante minimo un dia (1) habll, ;
Coordinador de grupo interno
o4 Dar respuesta a las observacionas que se hayan presentado v en caso de de trabajo administrativo,
que se considere necesario y verificar las subsanaciones. presentadas. Comits evaluador designado.
25 Elaborar el informe de evaluacion definitivo Comité evaluador designado.
Citar a comité de apoyo contractual para seleccionar la propuesta mas . »
26 favorable para ef Sanatorio, estableciendo el orden de prelacién de los Secrelallo asl camila de apoyo

ala actividad contractual

Evaluar el proceso y recomendar af Gerente del Sanatorio la contratacion de

Cemité de apoyo a la actividad

27 | los proveedores, cuya propuesta sea la mas conveniente por calidad, precio L -
y demas paréametros establecidos. '
o8 Elaborar el acta del comité con el concepto para conlratacién y el acto de | Secretario del comité de apoyo
adjudicacién, a|a actividad contractual
Firmar el acto de adjudicacion y remitir a la Coordinacién de Grupo Interno
= Administrativo. .
Auxiliar administrative o
secretario asignado en
30 Recepcionar ias propuestas junto con el acto de adjudicacian. contratacion

Profesional de apoyo juridico
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PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION POR CONVOGATORIA PUBLICA

el efecto.

PASO DESCRIPGION RESPONSABLES
Auxiliar administralivo o
; secretario asignado en
3 Elaborar la minuta del contrato con la documentacion que se a allegado para ——————

Profesional de apoyo juridico

Auxifiar administrativo o

32 Solicitar expedicion de certificado de regisiro presupuestal, secretario asignado en
contratacién,
43 Elaborar certificado de registro presupuestal y enviar a Coordinacion de | Coordinador de grupo interno
grupo interno administrativo. de frabajo financisro.
. . Coordinador grupo interno de
4 Revisar la minuta del contrate. trabajo administrativo.
Auxiliar administrativo o
35 Enumerar vy fechar la minuta. secretatio asignado en
contratacion.
Auxiliar administrativo o
36 Citar al confratista para firma del contrato y legalizacion, secretario asignado en
contratacion
Auxiliar administrativo o
37 Entregar el contrato af contratista para su firma y legalizacion. secretario asignado en
contratacion
Auxiliar administrativo o
38 Realizar seguimiento telsfonico de contratos pendientes de legalizar. sacretario asignade en
contratacion
39 Firmar el conirato. Gerente.
A0 Gestionar la expedicion de pélizas (en caso de que se hayan sclicitado Soniratiita;
dentro del contrate).
Auxiliar administrafivo o
41 Diligenciar formato de aprobacion de polizas. sacretario asignado en
contratacion.
42 Tramitar revision y aprobacion de pélizas. H Gereg;‘?e‘;g:‘e" Blo
Auxiliar adminisirativo o
43 Solicitar expedicion de certificado de registro presupuestal. secretario asignado en
contratacion,
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PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACIGN POR CONVOCATORIA PUBLICA

PASC DESCRIPCION RESPONSABLES
a4 Elaborar ceriificado de registro presupuestal y enviar a Coordinacion de Coordinador de grupo interno
grupo interno administrativo. de trabajo financiero.

Auxiliar administrativo o
secretario asighado en

45 | Publicar en la pagina WEB del Sanatorio y/o en SECOP o la plataforma que contratacion

haga sus veces,
Responsable de sistemas.

46 Elaborar, gestionar firma y entregar oficic de asignacién al supervisor del Auxllar administraivo o

. . secretario asignado en
contrato anexanda copia del mismo. P

Auxiliar administrativo o

47 Foliar y archivar el contrato. secrefario asignado en
contratacion

48 Recibir copia del contrato y formular pedidos al contratista d los insumos

Ly : ; o ; Supe ontrato,
adjudicados o requerir Ia ejecucién del servicio contratado. BeiVIGor delsontis

49 Entregar los hienes o setvicios, Proveedor o contratista,
50 Realizar el conirol y seguimiento al proveedar o contratista, Supervisor del contrato,
51 Evaluacion de proveedores o contratistas Supervisor del conlrato,

PARAGRAFO: El Cerente o el funcionado delegado para contratar, no podran suscribir contrato o comprometer a la
E.S.E., sin contar con el certificado de disponibilidad presupuestal.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO: APLICABILIDAD DEL PROGEDIMIENTO. EI procedimiente de Convocatoria piblica,
sera utilizado como regla general para satisfacer las necesidades del Sanatorio de Agua de Dios E.S.E., salvo cuando
segtn lo estipulado en el presenle Manual y el Estatuto de Conlratacion pueda surtirse cualquier ofro de los
procedimientos dispuestos.

ARTICULO DECIMO OCTAVO: CONTENIDO DE LA INVITACION PUBLICA yio TERMINOS DE CONDICIONES: El
documento de Invitacion

Publica ylo términos de condiciones deniro del proceso de convocatoria publica, debera contener, o siguiente:

1. La descripeion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato.
2. Lamodalidad del proceso de seleccién y su justificacion.

Sanatorio de Agua de Dios ESE
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e Sen

10.
11.
12
13,
14,
18,
16.
17.

18.

19.

Los criterios de sslecsion, los cuales deben ser claros y completos, que no induzcan a error a los oferenies o
impidan su participacion, y aseguren una seleccién objetiva.

Las condiciones de costo y/o calidad que la Empresa Social del Estado Sanatorio de Agua de Dios tendra en
ouenta para la seleccién objetiva, de acuerdo con la modalidad de seleccién del contratista.

Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas y su evaluacion, indicande los requisitos que oforguen
puntaje con la descripeién de los mismos, la manera como se evaluardn y ponderaran y las regias de
desempate, asi como las reglas para la adjudicacion del contrato.

Los criterios de seleccion referidos a las condiciones del proponente y de la oferta, debera contener ia
especificacion clara de los documentos necesarios para la escogencia de la oferta o contenido de la propuesta,
que deberd presentarse en cuatro (4) secciones en carpetas separadas plenamente identificadas, que detallen
los siguientes temas y en el orden que a continuacion se establece:

o

Infermacion general y juridica.
o Informagion financiera.

o Propuesta técnica

¢ Propuesta econdmica

Los criterios diferenciales aplicables conforme a la normatividad vigente.

Las causas que dan lugar a rechazar una oferta, teniendo en cuenta que la ausencia de requisitos o la falta de
documsntos referentes a la fulura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de
propuestas, no servira de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos.

El valor del contrato, el plazo, el cronograma de pagos v fa determinacion de si debe haber lugar a la entrega de
anticpo, v si hubiere, indicar su valor, el cual debe tener en cuenta los rendimientos que éste pueda generar y
los mecanismos para assgurar su destinacion.

El certificado de dispenibilidad presupuestal cerrespondiente.

Los riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos v la asignacién del riesgo entre las partes contratantes.
L.a posibllidad o no de limitar el procese de contrataclon a Mipymes.

Las garantias exigidas en el proceso de contratacion y sus condiciones.

Los términos, condiciones y minuta del contrato,

Los términos de la supervision y de la interventoria del contrate.

El plazo dentro del cual la Empresa Sccial del Estado Sanatorio de Agua de Dios expedira adendas.

El cronograma, el cual debe contener las fechas, horas, plazos para las actividades propias del proceso de
contratacién, los tiempos para presentar propuestas, observaciones o solicitudes de limitacion a Mipyme en
gaso de que resulte aplicable, adjudicar el contrato, suscribirlo y cumplir los requisitos necesarios para
comenzar su ejecucion.

Lugar flsice o electrénico en donde se pusden consultar los términos de referencia o condiciones, estudios y
documentos previos.

El lugar donde se debe hacer la entrega de fas propuestas, fecha y hora.
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20. La aplicacion o no de las clausulas excepcionales previstas en el Estatuto General de contratacion de la
Administracién Pliblica en caso de que resulte viable.

21. Los mecaniemos ds utilizacion de medios slectrénicos.

22. |os demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con la modalidad de seleceion.

PARAGRAFO PRIMERO: La Invitacion plblica, debera contener ademas los diferentes requerimientos que sean
hecesarios para el cumplimiento de criterios jurldicos de capacidad e Idoneidad de conformidad con las nermas vigentes.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los criterios de seleccién tanto téonicos, como jurldicos y financieros, seran determinados
de acuerdo con ef objeto a contratar y las deméas variables que deban considerarse dentro del objeto contractual.

ARTICULO DECIMO NOVENO: SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA. De conformidad con lo
establecido en el Estatuto de Coniratacion, sl Sanalorio de Agua de Dios, podra convocar a los interesados para que
presenten sus ofertas o propuestas en una puja dinamica efectuada en forma presencial o electronica, mediante ia
reducclon sucesiva de precios {margen minimo y valer artificialmente bajo),

De esta manera el procedimiento establecido sera el siguiente:

PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION POR SELECCION ABREVIADA O SUBASTA INVERSA

PASO DESCRIPCION RESPONSABLES

Determinar los insumoas que se deben comprar o los servicios a adquirir
con base en los sigulentes eriterios:

a) Verificacion en el plan de adquisiciones, &
) P q . Caordinacion o responsable de

1 b) Existencla de recursos dentro def Coordinader de grupo interno de deRy ges?;g;e slkbns

trabajo financiero.

¢} Andlisis de la necesidad en cuanto a las cantidades y costos para

un periodo,
Coordinacion o responsable de
2 Elaborar los estudios previos de oportunidad y conveniencia. area que requiete el bien o
servicio.
; e Coordinacion que requiere el
3 Solicitar la disponibilidad presupuestal. e s sarlels,
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PROGEDIMIENTO PARA CONTRATACION POR SELECGION ABREVIADA O SUBASTA INVERSA

interesados en presentar propuestas.

PASO DESCRIPCION RESPONSABLES
; g g Coordinador da grupo interno
4 Expedir &l certificado de disponibifidad presupuestal. de trabajo financiero
B Elaborar los términos de la invitacién para la invitacion a todos los oferentes P:;ﬁ:;gg'g;ﬁé;?: g:

oontratacion

Auxiliar administrafivo o

6 | Entregar los términos de la invitacion para conocimiento y firma del Gerente. secretario asignado en
contratacion
7 Revigar log parémeircf::s de oantrgtacién. Si eslélde acuerdo, procede a la El Gerente o su delegado
irma del aviso correspondiante.
Trémite para fijar la convocatoria en la pagina WEB del Sanatorio y/o en . :
8 SECOP o [a plataforma que haga sus veces, minime por tres (3} dlas COOLd"}ad; r_digrup 0 interno
habiles, garantizando el principio de publicidad. L
q Publicar en la pagina WEB deLj;;astjéls gégselm SECOP o la plataforma que Responsablo do istemas,
En caso de solicitud de aclaracion y moedificacion de los términos de la
invitacion, se dara respuesta en forma escrita, que se hara conocer al Coordinador del Grupo interno
10 | interesado y a los demds oferentes, seglin cronograma. De igual forma se | de frabajo o responsables que
publicaré en la pagina WEB del Sanatorio yfo en SECOP o la plataforma que |  requiere el bien ¢ servicio.
haga sus veces.
1 Publicar en la pagina WEB del Sanatorio y/o en SECOP o la plataforma que Responsable de sistemas.
haga sus veces.
Coordinador del Grupo interno
de trabajo que requiers el bien
19 Expedicion de adendas en caso de que sea necesario por el término o servicio
establecido en el cronograma.
Coordinador del Grupo Interne
de Trabajo Administrative
Auxliiar adminisirativo o
13 Recepciohar las propusstas presentadas por los oferentes. secretario asignado en
contratacion
14 Elaberar acta de apertura de propuestas, inlcluyendo el nombre del oferenle, ﬁ:;i’:g;ﬁgzggn{;?:g:
numero de folios. "
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PROCEDIMIENTC PARA CONTRATACION POR SELECCION ABREVIADA O SUBASTA INVERSA
PASO DESCRIPCION RESPONSABLES
15 Elaborar la evaluacion juridica de las propuestas, teniendo en cuentalos | A quien designe el Gerente o
criterios establecidos previamente en los términos de la invitacion. su delegado
Auxiltar administrafivo o
16 Entregar la propuesta para la evaluacion financiera. secrelario asignado en
contratacién
Evaluar financieramente las propusstas, tenishdo en cuenta los criterios
17 previamente establecidos en los términos de la invitacion. salvo el precio, el | A quien designe el Gerente o
cutal se enconirar en el sobre 2 de la oferta y se abrird en el término su delegada
establecido en el cronograma respectivo.
18 Evaluar técnicamente las propuestas, teniendo en cuenta los criterios A quien designe el Gerente o
previamente establecidos en los términos de la invitacian, su delegado
Poner en conocimiento de los proponentes los resultados del informe de ; .
19 | evaluacion preliminar {habilitacion) para que se presenten las observaciones C%c;r?r';;gg ggﬁﬁg{:ﬁ’gﬁm
o subsanaciones a que haya lugar durante un dia (1) habil '
Coordinader del Grupo intsrno
de trabajo o responsables que
20 Dar respuesta a [as observaciones que se hayan presentade y publicar el requiere ! bien o servicio,
listado de habiliiados para la realizacion de 1a puja.
Ceordinador de grupo interno
de frabajo administrativo,
21 Realizar la evaluacdn de la oferta econdmica. A quien designe el Gerente.
Realizar la audiencia de subasta, la cual podra realizarse de manera
29 presencial, virtual o electrdnica, de conformidad con las reglas que parasu | Comité de apoyo ala actividad
desarrollo emita la entidad de manera previa a la fecha establecida para su contractual,
realizacion.
23 Citar al comité con el fin de que recomiende |a adjudicacion de la Secretario del comité de apayo
convocatoria realizada, a la actividad confractual
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PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION POR SELECCION ABREVIADA O SUBASTA INVERSA

PASO DESCRIPCION RESPONSABLES
Recomendar al Gerente del Sanatorio la contratacion de los provesdores, i v
24 cuya propuesta sea la mas conveniente por calidad, precio y demés Comite de apoya a la aoilvidad
: : contractual.
parametros establecidos.
25 Elahorar el acta dei comité con el concepto para contratacion y €l acto de | Secretaric del comité de apoyo
adjudicacion. a la actividad confractual
26 Firmar &l aoto de adjudicacién y remitir a la Coordinacién Administrativa. Gerente.
Auxiliar administrativo o
7 Recepcionar las propuestas junto con el acta de adjudicacion. secretario asignado en
contratacion
Auxiliar administrativo o
29 Elaborar {a minuta def contrato con la docurmentacién que se a allegado para escretarlo asignado en
el efecto. i
contratacion
Coordinador grupo interno de
30 Revisar la minuta del contrato. trabaio administrativo.
Auxiliar administrativo o
31 Enumerar y fechar la minuta, secretario asignado en
gontratacion.
Auxiliar administrativo o
32 Citar al contratista para firma del contrato y legalizacion. secretario asignado en
contratacion
Auxiliar administrativo o
33 Entregar el contrato al contratista para su firma y legalizacion, secretario asignado en
contratacion
Auxiliar administrativo o
34 Realizar seguimiento telefonico de contratos pendientes de legalizar. secretario asignado en
contratacion
35 Firmar ei contrato, Gerente.
Gastionar |a sxpedicion de polizas (en casa de gue ss havan solicitado ;
- dentro del conirato). eala
Auxiliar administrativo o
37 Diligenciar formato de aprabacién de pélizas. secretario asignado en
coniratacion.
38 Tramitar revisién y aprobacién de polizas. . Gmﬂi?e%gg s
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PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION POR SELECCION ABREVIADA O SUBASTA INVERSA

PASO DESCRIPCION RESPONSABLES
Auxiliar administrativo o
39 Solicitar expedicion de certificado de registro presupuestal, secretaric asignade en
contratacion,
40 Elaborar certificado de registro presupuestal y enviar a Coordinacion de Coordinador de grupe interne
grupo inferne administrativo. de trabajo financiero.

Auxiliar administrativo ¢

Publicar en la pagina WEB del Sanatorio y/o en SECOP o la plataforma que e i e

41 contratacion
haga sus veces.
Responsable de sistemas.

Elaborar, gestionar firma y entregar oficio de asignacién al supervisor del Auxiliar administrativo o

42 contrato anexando copia del mismo. secretario asignado en
contratacion

Auxiliar administrativo o

43 Foliar y archivar el contrato. secretario asignado en
contratacion

44 | Recibir copia del contrato y formular pedidos al contratista de los insumos

adjudicados o requerir la ejecucién del servicio contratado. Supervisor del conrato.

45 Entregar los bienes o servicios. Proveedor o contraista.
46 Realizar e! contrel y seguimiente al proveador o contratista, Supervisor del contrato.
49 Evaluacion de proveedores o contratistas Supervisor del confrato.

PARAGRAFO: El Gerente o el funcionado delegado para contratar, no podran suscribir contrato o comprometer a la
E.S.E., sin contar con el certificado de disponibilidad presupuestal.

ARTICULO VIGESIMO: ADJUDICACION CON OFERTA UNICA. En caso de que como producto de la aplicacion del
procedimiento antes descrito de subasta inversa, quede habilitada una tinica propuesta, el Sanatorio podra realizar una
negociacion con el proponente con Ja finalidad de optimizar las condiciones econdmicas, en cualquier caso, podra
realizarse la adjudicacion siempre y cuando los valores de la oferta no superen ¢l prasupuesto oficial estimacdo.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO: ACUERDOS MARCO DE PRECIOS Y BOLSA DE PRODUCTOS. De manera
alternaliva, para la adquisicion de bienes yfo servicios de caracteristicas técnicas uniformes, el Sanatorio de Agua de
Dios, podra adquirirlos por medio de los actierdos marco de precios celebrados por el gobierno nacional.

Sanatoric de Agua de Dios ESE

Direccion: Carrera 9 No. 10- 69 —Edificio Carrasquilta - Agua de Dios —~Cundinamarca., Colombia
Conmutador en Agua de Dios: (+57) 601 834 5000, Fax: {+57)601 834 2677

Email: gerencia@sanatorioaguadedios.gov.co




Continuacién de la RESOLUCION NUMERO 10.39.543 DE 2023 (Agosto 16) “Por medio de la cual se derogala
resolucion No. 10.36.609 de 2014 y en su lugar se expide el nuevo manual de conlratacion def Sanatorio de Agua de
Dios Empresa Social dsl Esfado’

Pag.- 20

Asi mismo podra acudir a la compra de bienes y servicios mediante bolsas de productes legalmente autorizadas para
funcionar en el pals. En estos ¢asos s¢ sometera a los reglamentos de tales bolsas.

CAPITULO TNl
FASES DEL PROCESO CONTRACTUAL
FASE PRECONTRACTUAL

ARTICULO VIGESIVMO SEGUNDO: PRECONTRACTUAL. Consiste en la etapa preparatoria, por medio de la cual &l
Sanatorio de Agua de Dios E.S.F. identifica cada una de las necesidadss y la cuantia de la misma. Durante esta fase se
deberan surtir entre otros, los siguientes tramites.

1. Plan Anual de Adquisiciones: El plan anual de adquisiciones de la entidad debera ser proyectado acorde a lo
ordenado en el estatuto de confratacién, a més tardar el 31 de snero de cada afio, fecha en que vence el plazo de
su publicacion en el SECOP o la plataforma fransaccional que haga sus veces y conforme & la metodologia
sstablecida por las normas perfinentes.

2. Solicitud de bisnes o servicios: La solicitud para la adquisicién de bienes y servicios ante el Gerente, debera ser
formulada téenicamente v justificada por el jefe o coordinador funcional del drea que requiere el bien o servicio con
el aval del Coordinador de grupo interno de trabajo financiero,, diligenciando para el efeclo el formato de
requerimiento establecido.

3. Estudios previos y andlisis de mercade: Corresponde a fa informacion previa que determina la forma, medalldad,
sontenido y requisitos para la contratacion de la necesidad de la entidad, en ellos, se deherédn dejar consignadas
las exigencias del estatuto de contratacion respacto a la contratacion de todos los bienes y servicios de la entidad.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO: CONTENIDO DEL ESTUDIO PREVIO. En desarrallo de los procesos de seleccion,
se debera realizar un estudio previo como soporte para tramitar los procesos de contratacion del SANATORIO el cual
debera contensr los siguientes requisitos:

i.  Descripcion de la necesidad que se pretende satisfacer con la contratacion.

i.  Determinacion del contrato a celebrar y el abjeto del mismo.

il.  Andlisis del sector. El analisis del sector constituye el soporte de fas reglas y condiciones que se incorporan en
las invitaciones, en espacial permltira identificar y justificar los criterios de seleccion, tante aquellos referidos a
las condiciones del proponsnte como de la oferta, Dentro de este andlisis es recomendable identificar los
actores que intervienen tanto en la oferta como en la demanda, es decir, determinar las personas naturales y
juridicas que podrian participar en el proceso y sus condiciones referidas a su experiencia, capacidad financiera
y organizacional; las condiciones en las que se ofrece la prestacion que se pretende coniratar, las condiciones
en las que ofras entidades e inciuso particularss demandan los bienes, servicies y obras objefo de la
gontratacion; y los demas aspectos que garanticen la seleccion objetiva del oferente con el fin de poder lograr la
satisfaccidon adecuada de las necesldades del Sanatorio. Adicionalmente debera identificar las MIPYMES que
podrian ser potenciales proveedoras directas o indirectas, con el fin de definir reglas que promuevan y faciliten
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su participacion en el Proceso de Confratacion. Finalmente el analisis deberd identificar los proveedores locales
0 pequerios productores de alimentos en caso de que resulte aplicable para la respectiva contratacion conforme
al Decrelo 248 de 2021 o la normatividad vigente aplicable.

iv.  Anélisis de los riesgos previsibles del contrato, Teniendo en cuenta los antscedentes de contrataciones
anteriores del Sanatorio, de otras entidades y empresarios particulares se identificaran, valoraran, asignaran,
regularan y mitigaran los hechos o circunstancias que puedan generar dificultades en la planeacion del
contrato, en el tramite de los procesos de seleccion, en la ejecucion y liquidacion del contrato, asi como en la
exigencia de las garantias pos - contractuales. Los riesgos contractuales previsibles no asignados al Sanatorio
seran asumidos por los contratistas. Para el efecto del analisis y regulacion de los riesgos previsibles el
Sanatorio podré utilizar la mafriz que recomienda fa Agencia Naclonal de Contratacion Piblica,

v.  ldentificacion de los permisos, licencias o autorizaciones tanto interas, como extremas que se requieran para
la celebracion y efecucion del conirato, segtn la naturaleza y obligaciones derivadas del mismo. Entre ctros, se

incluiré el analisis de la competencia intema en el Sanatorio para Iniciar los procesos de contratacién vy la
celebracion del confrato.

vi.  Identificacién de la normatividad aplicable de conformidad con el tipo de necesidad, especialmente si se frata de
criterios diferenciales, aplicacion de normas relacionadas con ia provision de alimentos producidos iocalmente,
entre ofras.

viil.  Verificacion de la existencia de disponibilidad presupuestal o su equivalente. Se exceptlian de este requisito las
contrataciones que no generan ercgacion para el Sanatorio, asi como aquellas en las que el valor no sea
determinable al momento de contratar. En este caso, de conformidad con lo previsto en la respectiva
convocatoria, debera aportarse el certificado una vez ccurra la condicion que haga determinable el valor de la
obligacion a cargo del Sanatorio. En tanto ello no ocurra, el Sanatario no podra asumir obligacién alguna.

vill.  Determinacion del pracedimiento de seleccion a utilizar para realizar la correspondiente contratacion y el tipo de
contrato a celebrar.

ix.  Justificacion de las garantias que se exigiran al contratista, asi como sus vigencias y amparos.

X.  Indicacion sobre la forma en la que considera debe realizarse el control y seguimiento a la ejecucion del
contrato, es decir, si la misma debe o puede realizarse con recurso humano interno mediante supervision, o a
través de interventoria, al tenor de lo contemplado en el presente Estaluto,

xl.  Para la celebracion de contratos con plazo superior a un afio se incluira en el estudio previo un anélisis
detallado de [a conveniencia para el SANATORIO relacionada con el plazo y se examinara Ia posibilidad de
incluir clausulas de terminacion anticipada, de revision y ajuste de precios segln las condiciones temporales de
la ejecucion del contrato. Para este andlisis se tendra en cuenta, entre ofros aspectos, las economias de
escala, las curvas de aprendizaje, los incrementos de productividad y la amortizacion de inversiones.

Asi mismo, debera incluir un anlisis de mercado técnico y econdmico que contenga las caracteristicas que soportan el
valor estimado del Contrato y los posibles interesados, dicho analisis padré realizarse de las siguientes formas:
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.. Analisis de procesos histricos de contratacion con objetos similares del bien, obra o servicios a contratar que
hayan realizade entidades pablicas o privadas,

ii.  Resoluciones y guias de prevics del sector plblico o privado.
ii.  Sondeos de mercade solicitande cotizaciones y/o ofertas.
v,  Tablas de honorarios emitidas por la entidad,

FASE DE SELECCION

ARTICULO VIGESIMO TERCERO: COMITE DE APQYQ CONTRACTUAL. Ei comité de apoyo a la actividad
contractual del Sanatorio de Agua de Dios que brindara soporte administrativo, financiero y técnico al Gerente o su

delegado, en todas las actuaciones confractuales correspondientes al procese de contratacion en cualquiera de sus
fases, modalidades o procedimientos, con los siguientes funcionarios:

El Ordenador del Gasto 0 su delegada, quien lo presidira.

El Coordinador grupo interno Administrative o su delegado.

El Coordinador del grupo interne de trabajo financierc ¢ su delegado.

El Coordinador del grupo intemo de trabajo asistencial o su delegado.

El Coordinador del grupo Interno de trabajo de farmacia.

o El coordinador del grupo interno de trabajo de adquisiciones y suministros o quien haga sus veces.

PARAGRAFO PRIMERO: el coordinador de adquisiciones y suministros o quien haga sus veces actuard como

secretario del comité. El secretario del comité preparara la citacion en la cual se registre y presente el orden del dia con
los temas a trater.

PARAGRAFO SEGUNDO: teniendo en cuenta las necesidades del Sanatorio de Agua de Dios y en concordancia con la
agenda a tratar por parte del comité, se podra convecar a titulo de invitado(s) especial{es) a cualquier servidor plblico

de la institucion e incluso a ferceros, los que fendran voz, pero no volo, con el objeto de lograr con su participacion una
mejor toma de decisicnes, siende siempre responsables de los conceptos y apreciaciones que emitan.

En todo caso, siempre deberan asistir las personas que conformaron el equipo técnico de evaluacion con el fin de que
sustenten el proceso de evaluacion adelantado y rindan las explicaciones o aclaraciones necesarias.

PARAGRAFOQ TERCERO: el comité de apoyo a la actividad contractual sesionara cada tres (3) meses de manera

ordinaria y extraordinaria a solicitud del Gerente. Para deliberar y aprobarse requiere de la presencia de la mitad més
uno de los miembros.

PARAGRAFO CUARTO: las decisiones del comité se dejara constancia en actas numeradas sucesivamente con

indicacién del dia, mes, afio en que se expidan y de las cuales se debera llevar por su secrefario un riguroso archivo
consecutivo y verificacion de firmas.
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PARAGRAFO QUINTO: luego de emitida por parte del comité de apoyo a la actividad contractual la recomendacion al
Gerente sobre con quien se debe contratar, la gerencia dejara constancia de la decision adoptada en un acta de
adjudicacion, en la cual se consignara como minimo Iz indicacién del dia, mes, afic en que se expida, los nombres de
las personas naturales o juridicas a quienes se adjudica, las condiciones minimas de Identificacion de los bienes o
itemns, precios, cantidades, valor total del contrato y plazes.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO: DECLARATORIA DE DESIERTO la declaracion de desierfo del proceso de
contratacion aplica para las modalidades de contratacion por convocatoria directa o convocaloria publica en los
siguientes casos;

. No se presenten ofertas o que pressntadas, ninguna de ellas cumpla con los requisitos establecidos juridicos,
financieros, técnicos y/a cualquiera de los previstos en la mencionada convocatoria,

iil.  Cuando existan motivos que impidan la sscogencia objetiva de uno o varios proponentes. En este evento el
ordenador del gasto podrd abstenerse de acoger la recomendacion del comité evaluador y optar por la
declaratoria de desierta del proceso, ¢aso en el cual deherd motivar tal declaracion.

l.a entidad levantara constancla en la que se indiquen las razonss por las cuales se realiza la declaratoria a cual debera
ser suscrita por el Gerente o su delegado en caso de que aplique.

FASE DE CONTRATACION

ARTICULO VIGESIMO QUINTO: CONTENIDO DEL CONTRATO. Las estipulaciones de los contratos de! Sanatorio de
Agua de Dios, seran las que de acuerdo con las normas de derecho privado y las previstas en este Manual de
Contratacldn gue correspondan a su esencia y naturaleza.

En estos negoclos juridicos podrén inclulrse las modalidades, condiciones y en general, las clausulas o estipulaciones
que las partes consideren necesarias y convenientes, sismpre que no sean confrarias a la Constitucion Politica de
Colombia, la ley, el arden plblico, ef interés general y particular en la institucion.

Por ello, contendran las clausulas usuales o comunes en los de derecho privado segin la clase de contrato que se trate,
es decir: '

I Elementos esenciales del contrato: valor, plazo de ejecucian, forma de pago,
ii.  Identificacion de las partes del contrato,
ii.  Descripcion del bien o servicio a contratar.
iv.  Valor del contrato,
v.  Descripcién de las obligaciones de las partes,
vi.  Definicion del lugar de ejecucidn o prestacion de los servicios,

vil.  Relacion de las especificaciones técnicas del bien o servicio a contratar.
viil.  Designacion de la Supervisién y/o Interventoria dal contrato v sus cbligaciones.
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ix.,  Fijacion de la Clausula Penal Pecuniaria.

X, [ndemnidad,

xi.  [nclusion de clausula excepcionales cuando aplique.
xii.  Delerminacién de las garantias.
xii.  Datos del cerlificade de disponibilidad presupussta.

ARTICULO VIGESIMO SEXTO: PERFECCIONAMIENTO CONTRACTUAL. La Coordinacion de grupo interno
Administrativo sera la encargada de elaborar los contratos en e! Sanatorio de Agua de Dios y para ello debera adelantar
lo correspondiente acorde a los procedimientos de contratacion directa y contratasion por convocatoria piiblica,

especificados en este Manual.

ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO GARANTIAS: las garantias que serén requeridas por fa entidad para asegurar el

cumplimiento del contraio en sus diferentes fases seran |as siguientes:

AMPARO SUMA ASEGURADA FASE
No infericr al 10% de! Coordinador de grupa interno de
FARER ) Tt trabajo financiero. oficial de la respectiva contratacion Preconiraotuzl
Cumplimiento del conirato No inferior al 20% de! valor del contrato celebrado Contractual

Calidad y correcto

Ne inferior al 20% del valor dsl contrato celebrado

Contractual y

funcionamiento de los bienes posconiractual
. . o Contractual y
Calidad del servicio No inferior al 20% del valor del contrato celebrado posconiraciual
Suficiencia del pago anticipado Por el 100% del pago anficipado realizado Contractual
Buena manejo y carrecta i
inversion del anticipo Por et 100% del anticipo eniregado Contractual
Pago de salarios, prestaciones ¢ e p ;
. No inferior al 5% del valor del respectivo confrato Contractual
Estabilidad de la obra No inferior al 30% del valor del respectivo contrato Poscontractual
Contratos hasta 500 SMLMV la suma asegurada sera de 200
-1 ik SMLMV
Responsabilidad civil : Goitiantiia
exfracontractual Gontratos entre 500 y 1000 SMLMYV la suma asegurada sera
de hasta 500 SMLMV

Sanatorio de Agua de Dios ESE
Direccién: Carrera 9 No. 10- 69 —Edificio Carrasquilla - Agua de Dios —Cundinamarca., Colombia

Conmutador en Agua de Dios: (+57) 601 834 5000, Fax: (+57)601 834 2677
Email: gerencia@sanatorioaguadedios.gov.co




£

Continuacién de la RESOLUCION NUMERO 10.39.543 DE 2023 (Agosto 16) "Por medio de la cual se deroga la
resolucion No. 10.36.609 de 2014 y en su lugar se expide el nusve manual de contratacion del Sanatorio de Aguade
Dios Empresa Sacial del Estado”

Pag.-25

AMPARO SUMA ASEGURADA FASE

Contratos de 1000 SMLMV en adelante ta suma asegurada
sera de hasta 700 SMLMV.,

PARAGRAFO PRIMERO: Las sumas aseguradas en la tabla anterior son minimas y su determinacion efectiva
dependera dgl andlisis de cada uno de los cantratos respectivos.

PARAGRAFQ SEGUNDO: En sl caso de los confratos cuyo seguimiento se encuenire a cargo de una interventoria, el
amparo de calidad del serviclo (en el contrato de inferventoria) debera corresponderse con ef amparo de estabilidad de
la obra (en et contrato de obra),

PARAGRAFO TERCERO: El Sanatorio de Agua de Dios, sin perjuicio de lo sefialado en la presente clausula, a
propdsitoe de los riesgos asegurables, podra exigir el amparo de ofros riesgos que puedan afectarle en razén de la fase
del proceso de contratacion, determinando en cado caso y de forma proporcional, el término de vigencia y monto
asegurable.

ARTICULO VIGESIMO OCTAVO: APROBACION DE GARANTIAS, La Coordinacién de Grupo Interno Administrativo,
serd a su vez la encargada de verificar y aprobar las garantias emitidas por el contratista, previo visto buenoe del asesor
jurldico externo si lo hublere.

ARTICULO VIGESIMO NOVENO: EFECTIVIDAD DE LAS GARANTIAS. Guando en la aclividad contractual def
Sanatorio de Agua de Dios, se materialice cualquiera de los riesgos amparos a fravés de las garantias antes deseritas,
la empresa procedera a dar aplicacién al procedimiento contemplado en el articulo 1077 del Cédigo de Comercio, ante
la empresa aseguradora constituyente de la garantia.

ARTICULO TRIGESIMO PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE MULTAS Y CLAUSULA PENAL. Para la
aplicacion de multas o el cobro de la clausula penal pecuniaria, en caso de que se hubiese pactado dentro del
respectivo contrato, ss observara el procedimiento que a continuacién se describe:

A. Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a carge de! contratista, El SANATORIO DE AGUA DE
DIOS lo citard a audiencia para debatir lo ocurrido, En la citacién, hara mencién expresa y detallada de los hechos
que la soportan, acompafiando el informe de supervision y/o interventoria en el que se sustente la actuacion y
enunciard las normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para el
contratista en desarrolle de la actuacion, En la misma se establocera el lugar, fecha y hora para la realizacion de la
audiencia, la que podra tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida a naturaleza del conirato v la periodicidad
establecida para el cumplimiento de las cbligaciones centractusles, En el evento en que la garantia de cumplimiento
consista en pbliza de seguros, el garante sera citado de la misma manera;

B. En desarrollo de la audiencia, el gerente o su delegado, presentarén las circunstancias de hacho que motivan la
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actuacion, enunciarg las poshbles normas o cljusulas posiblemente vicladas y las consecuencias que podrian
derivarse para el contralista en desarrollo de la actuacion. Acto ssguido se concedsra el uso de la palabra al
representante legal del contratista o a quien lo represents, v al garante, para que presenten sus descargos, en
desarrolle de lo cual podra rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas y controvertir las presentadas por la
entidad;

. Hecho lo pregedente, mediante resolusion motivada en la que se consigne lo ocurride en desarrelio de la audiencia
y la cual se entender4 notificada en dicho acto publico, la entidad procedera a decidir sobre la imposicion o no de la
multa, sancién o declaratoria de incumplimiento y cobro do la clausula penal pecuniaria. Contra la decision asi
proferida sélo procede el recurso de reposicion que se interpondra, sustentara y decidira en la misma audiencia. La
decision sobre ¢l recurso se entendara notificada en [a misma audiencia, sin embargo, el gerente o su delegado
como directores del procedimiento, podran suspender y reanudar la audiencia en cago de considerarlo necesario;

D. En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el gerente o su delegado, podra suspender la audiencia
cuando de oficio o a peticion de parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar o practicar prusbas que
estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier ofra razon debidamente sustentads, ello resulte necesario
para el correcto desarrollo de la actuacion administrativa, En todo caso, al adoptar ta decision, se sefialara fecha y
hora para reanudar la audiencia. El SANATORIO DE AGUA DE DIOS, podran dar por terminade el procedimiento
en cualquier momento, si por algin medio tiene conccimisnto de la cesacién de situacion de incumplimiento.

FASE DE EJECUCION Y SUPERVISION

ARTICULO TRIGESIMO PRIMERO: DE LAS ADICIONES Y PRORROGAS A LOS CONTRATOS, es responsabilidad
de los supervisores de los contratos cslebrados por el Sanatorio de Agua de Dios ES.E, adelantar los trdmites
pertinentes para adicionar y/o prorrogar los mismos, debiendo diligenciar el formato solloitud de adicion de contralo,
adoptado al interior de la entidad, con la debida justificacion que |a soporte.

Las adiclones y prorrogas de los contratos seran elaboradas por la Coordinacion de grupo inferno Administrativo
asignada, previa veriflcacion de la justificasién y requisitos remitides per el supstvisor del contrate.

La adicién v prérroga de los confratos no tendra limite, sin embargo, sstas solo podran ser tramitadas si media
justificacion técnica, administrativa y financiera suficiente.

ARTICULO TRIGESIMO SEGUNDO: LA SUPERVISION DEL CONTRATQ, la designacion de la persana responsable
encargada de las labores de supervisién del contrato para el seguimienio en la sjecucion del mismo se realizara
teniendo en cuenta el conocimiento téonico que sobre el objete confractual que supervisara de acuerde con lo
establecido en fa Resolucion No. 10.36.415 de 2019, Lineamientos supervision contratos,

PARAGRAFO: En ningiin momento ! supervisor del contrato podra realizar modificaciones, adiciones o prérrogas, en el
caso de que sea necesaric, ol supervisor designado, debera justificar debidamente la necesidad y framitar ia respectiva
modificacion, la cual debera elevarse a esgrito,
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ARTICULO TRIGESIMO TERCERQ: LA INTERVENTORIA DEL CONTRATO, existira interventoria cuando el Sanatorio
de Agua de Dios E.8.E., no cusnte con un funcionario que cuente con la idoneldad y conocimientos téchicos necesarios
para el desarrollo del seguimiento especializado del objeto contraciual o cuando el Gerente en conjunto con el Comité de
Seguimiento Contractual asi lo determinen. En las convocatorlas pliblicas, en caso de no ser necesaria dicha figura se
dejara constancia escrita en los documentos previos del procese.

PARAGRAFO: En ningtin momento el interventor del contrato podré realizar modificacionss, adiciones o prérrogas, en

el caso de que sea necesarlo, el Interventor, debera jusiificar debidamente la necesidad v tramitar la respectiva
modificacion, la cual deber elevarse a escrito.

FASE DE LIQUIDACION

ARTICULO TRIGESIMO CUARTO: COMPETENCIA PARA LA LIQUIDACION: Por regla general, los contratos que
celebre el Sanatorio de Agua de Dios E.S.E, deberan ser objeto de liquidacion, Dicha aclividad estara a carge del
supervisor delegade quien deberd verificar el cumplimiento de las actividades contractuales y los producios
correspondientes dentro de los plazos establecidos en el Estatuto de Coniratacion.

PARAGRAFO PRIMERO: La liquidacion unilateral no comportard el gjercicio de una prerrogativa excepcional por parte
del Sanatorio de Agua de Dios E.S.E,

PARAGRAFO SEGUNDO: Se exceptian de la obligacion de liquidar, los contratos de prestacion de servicios

profesionales y de apoyo a la gestion, asl como aquelios de ejecusitn instantanea o fos gue no impliquen la ejecucion de
recursos. :

CAPITULO IV
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO TRIGESIMO QUINTO: CONTROL SOCIAL. con e fin de establecer mecanismos y canales de
comunicacién que garanticen la participacion de la cludadania, grupos de interés y demés aclores sociales, en la
vigilancla y seguimiento de la acfividad contractual en el Sanatorio de Agua de Dios E.S.E., {a Coordinacion de grupo
interno Administrativo en fodas las convocatorias pliblicas dara traslade de la informacion sobre su inicio al area de
sistemes y a la Coordinacion Asistencial para que en sus reunion es con la comunidad Informe a las veedurias
ciudadanas sobre cada proceso de contratacion.

ARTICULO TRIGESIMO SEXTO: COMPLEMENTARIEDAD, correspondera a la Gerente del Sanatorio de Agua de Dios
Empresa Social del Estado, y a la Coordinacidn de grupo inferno Administrative, la socializacion de} Manual, asi como la
proyeccion y expedicion de los actos administrativos pertinentes contentivos del Manual de Contratacion.
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ARTICULO TRIGESIMO SEPTIMO: VIGENCIA Y DEROGATORIA. El pressnte Manual de Confratacion comenzara a
regir a partir de su expedicion y se aplicaré a todos los procedimientos de contratacion que se inicien a partir de esa
fecha,

Los procedimientos de seleccion en curso y los contratos celebrados en vigencla del Manual antetior, continuaran
desarrollandose hasta su culminacion por las reglas bajo las cuales ss iniciaron.

El presente Manual de Contratacion rige a parfir de su expedicion y deroga fodas las disposiciones anteriores y
cantrarias, en especial ia Resolucion 10.36.609 de 2014

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en Agua de Dios, a los dieciséis (18) dias del mes de agoste dg dos mil veintifrés (2023)

N0 RUIZ FLOREZ
Gerente

Proyecto: Jeronimo Pérez Pérez -Aseser Juridico Exlerno
Reviso: Adriana Marla Chavez Galeano - Coordinadora Grupo Intema de Trabajo Administrativo.
Carolina Carlos Plata — Coordinadora Grupo Interno de Trabajo Asistencial.
Heméan Agudelo Sanchez — Coordinador Grupe Interno de Trabajo Financiero.
Fredy Yamit Dlaz Triana ~ Coordinador Grupo Interno de Trabajo de Talento Humano,
Edgar Angélica Gamboa Mur - Coordinador Grupo Interno de Trabajo Planeacion, gestion documental y TICS.
Julieth Katherine Gonzélez Bautista - Coordinadera Grupe Intemo de Trabajo Adguisiciones y Suministros.
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